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Predmbulo

0 Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, que aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), define os principios orgamentais e contabilisticos e os de controlo interno, as regras previsionais, 0s
critérios de valorimetria, 0 balango, a demonstragao de resultados, bem como os documentos previsionais e 0s de
prestacao de contas.

Decorrente do referido anteriormente, pretende-se com este documento, requlamentar o ambito e abrangéncia
da constituicdo e reposicao final do Fundo Fixo de Caixa.

Artigo 1.2 - Lei Habilitante
0 presente Regulamento é emitido ao abrigo do artigo 16.2 do Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL)
aprovado em anexo a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro e das Consideracdes Técnicas do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, na sua
redacao atual.

Artigo 2.2 Ambito
1. Opresente regulamento estabelece as regras e procedimentos internos relativos a constituigao e reposicao
final e utilizagao do Fundo Fixo de Caixa (FFC) na Junta de Frequesia (JF).
2. 0 presente regulamento aplica-se a todos os trabalhadores, dirigentes e eleitos que tenham qualquer tipo
de intervencao no processo de constituigao e reposicgao final ou utilizagao do Fundo Fixo de Caixa.

Artigo 3.2 Defini¢bes

Para efeitos do disposto no presente requlamento, considera-se:

a) Fundo Fixo de Caixa: fundo constituido por meio monetario com vista a facilitar os trocos aos
funcionarios responsaveis pela cobranca de determinadas taxas e precos, entre outras quantias da
Freguesia.

b) Titular do Fundo Fixo de Caixa: pessoa com competéncia para cobrar receita e dar trocas do Fundo
Fixo de Caixa.

c) FFC Inicial: consiste no montante monetario base previamente definido pela JF como sendo
necessario para facilitar os trocos aos funcionarios.

d) Reposicao Periodica: consiste na reqularizagao periodica do Fundo Fixo de Caixa, ou seja, na
restituicao a Junta de Frequesia, mediante depaésito, do valor monetario da receita que ultrapassa o
FFC Inicial.

e) Reposicao Final: consiste na restituigao a Junta de Frequesia, mediante deposito, do valor monetario
integral afeto ao FFC e que esta a guarda dos seus titulares, ou seja, do FFC Inicial e da Receita
entretanto cobrada.

Artigo 4.2 Fundo Fixo de Caixa

0 FFC destina-se exclusivamente a facilitar os trocos aos funcionarios responsaveis pela cobranca das receitas
da Junta de Freguesia, em diversos locais da autarquia local, sendo absolutamente proibido utilizar o FFC para
pagar qualquer tipo de despesa, ainda que a mesma seja urgente e inadiavel.
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Artigo 5.2 Constituigdo

1. Noinicio de cada exercicio econémico, sempre que ocorra a substituicao do titular de um cargo, ou cesse
funcoes um trabalhador, ao qual esta afeto o FFC, quando se altere a constituicao da JF ou quando se
revele necessario ao normal funcionamento da autarquia local, serao constituidos, mediante deliberagao
da JF de Nogueira, Fraido e Lamacaes, sob proposta do Tesoureiro, os fundos fixos de caixa considerados
necessarios e convenientes ao bom funcionamento da Junta de Freguesia.

2. Na proposta de constituicao devera constar de forma explicita:

a) ajustificacao da necessidade de criagao do fundo;

b) olocal de atendimento / servigo ao publico para o qual se cria o FFC;
c) o valor monetario base inicial do FFC a constituir; e

d) aidentificacao dos titulares do FFC.

Artigo 6.2 - Registo e Cobranca das Receitas

1. Todas as receitas que sao cobradas, em numerario, pelos titulares do FFC, e que sao integradas no FFC,
deverdo ser registadas:
a) no software Nicleo Data, no modulo de Tesouraria, no FFC correspondente;
b) no modelo Folha de Caixa que se junta, sob o Anexo |.

2. Todas as receitas cobradas em numerario devem ser precedidas da emissao, pelos servicos, de guias de
recebimento, motivo pelo qual a totalidade das receitas cobradas em numerario, devera corresponder a
totalidade das guias de recebimento em numerario.

Artigo 7.2 - Titular do Fundo Fixo de Caixa
1. Com aaprovagao da constituigao do FFC pela JF de Nogueira, Fraiao e Lamagaes é designado o respetivo
titular.
2. Compete ao titular do FFC praticar os sequintes atos:
a) Manter um registo permanente e atualizado das receitas cobradas pelo FFC;
b) Nao permitir que o FFC seja utilizado para pagamento de qualquer despesa da autarquia local, ainda
que a mesma seja urgente e inadiavel;
c) Proceder a reposicao periodica do FFC;
d) Proceder a reposicao final do FFC.
3. Otitular do FFC é direta e pessoalmente responsavel pelo montante pecuniario que Ihe é confiado.

Artigo 8.2 Reposigao Periddica

1. Umavez por semana o Titular do FFC entregara a Junta de Frequesia, mediante depdsito bancario, o valor
monetario da receita cobrada, devendo, para o efeito, preencher os taldes-tipo de depasito bancario com
o valor da diferenca entre o Total em Caixa e o FFC Inicial.

2. Apos a concretizagao do deposito bancario o Titular do FFC devera guardar, para sua protecao, o
duplicado da guia de depasito emitido pela instituicao bancaria.

3. 0 FFC nunca podera ter um valor inferior ao FFC Inicial.
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4. Excecionalmente, se a Receita cobrada na semana nao atingir o montante minimo de € 50,00, o Titular
do FFC esta autorizado a ndo entregar naguela semana a Junta de Freguesia, mediante depdsito bancario,
a receita cobrada e fazé-lo tao-somente na semana subsequente, com a Receita da mesma.

Artigo 9.2 Reposicgao Final
1. Hareposigao final do FFC nas sequintes situagaes:
a) no final de cada exercicio econgémico;
b) sempre que ocorra a substituicao do titular de um cargo, ou cesse fungoes um trabalhador, ao qual esta
afeto o Fundo Fixo de Caixa; e
c) sempre que se altere a constituicao da Junta e Freguesia.

2. Nas reposicoes finais o Titular do FFC entregara a Junta de Freguesia, mediante deposito bancario, a
totalidade do valor monetario em Caixa, incluindo este valor, para além do FFC Inicial, a totalidade das
receitas cobradas desde a Ultima reposicao periddica, devendo o Titular do Fundo, para o efeito, preencher
0s taloes-tipo de deposito bancario.

3. Apés a concretizagao do deposito bancéario o Titular do FFC devera guardar, para sua protecao, o duplicado
da guia de deposito emitido pela instituigao bancaria.

4. Na data de encerramento de cada exercicio econémico nao poderao existir valores em caixa, motivo pelo
qual as reposicoes finais do FFC, por término do exercicio econdmico, deverao ocorrer até ao Ultimo dia Util
do exercicio.

Artigo 10.2 Responsabilidades

0 incumprimento do definido no presente regulamento implica a imediata reposi¢ao do Fundo Fixo de Caixa, sem
prejuizo de eventual responsabilizagao disciplinar e/ou penal, quando aplicavel.

Artigo 11.2 Disposi¢Oes Finais de Transitorias
1. Os casos omissos no presente requlamento e eventuais alteragdes serao objeto de deliberagao da Junta de
Frequesia
2. 0 Anexo | ao presente regulamento faz parte integrante do mesmo.

Artigo 12.2 Entrada em vigor

0 presente Regulamento de FFC entra em vigor sete dias apds a Sua aprovagao.
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ANEXO |

MODELO DE FOLHA DE CAIXA

FREGUESIA
NOGUEIRA, FRAIAO E LAMAGAES

janeiro 2023 - 0,00 : NOGUEIRA

200,00 € Observacdes

Valor Inicial

[_oa_[ouemm] vaor T oeeésito |

1 17 seg
P 18 ter
£ seg 19 qua
4 ter 20 qui
5 qua 21 sex
6 qui 22
7 sex 23

24 seg

25 ter
10 Seg 26 qua
ALl ter i
12 qua
115 qui
14 sex

15

16

O(A} funcionariofa) A tesoureira
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