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FREGUESIA DE NOGUEIRA, FRAIAO E LAMACAES

Regulamento de Funcionamento da Comissdo de Avaliacdo

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE AVALIACAO
DA FREGUESIA DE NOGUEIRA, FRAIAO E LAMACAES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Objeto

O presente Regulamento define a composicdo, as competéncias e o funcionamento da
Comissdo de Avaliacdo da Freguesia de Nogueira, Fraido e Lamacaes, adiante designada por CA,
para cumprimento do disposto no n2 5 do artigo 232 e do n? 6 do artigo 212, ambos do Decreto
Regulamentar n? 18/2009, de 4 de setembro, conjugado com o artigo 582 da Lei n2 66-B/2007,
de 28 de dezembro, na sua redagao atual.

Artigo 22
Ambito de Aplicacdo

1. O presente regulamento abrange todos os funcionarios e demais trabalhadores a prestar
servico na freguesia, independentemente da modalidade de constituicdo da relagao juridica de
emprego publico.

2. Ficam excluidos do ambito do presente regulamento os prestadores de servicos, estagios
profissionais, programas ocupacionais ou situacdes legalmente equiparadas.

CAPITULO Il
COMPOSICAO E COMPETENCIAS

Artigo 32
Composicao

1. A constituicdo da Comissdo de Avaliacdo (CA) é fixada nos termos do n2 5 do artigo 232 do
Decreto Regulamentar n2 18/2009, de 4 de setembro.

2. Por decisdo do Presidente, poderdo participar nas reunides da Comissdo de Avaliacdo outros
elementos, embora sem direito a voto.
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Artigo 42
Competéncias da Comissao de Avaliagao

1. Nos termos do n? 1 do artigo 212 do Decreto Regulamentar n2 18/2009, de 4 de setembro,
sao competéncias da Comissao de Avaliagao (CA):

a) Estabelecer diretrizes para aplicacdo objetiva e harmdnica do SIADAP;

b) Estabelecer orientagdes gerais em matéria de fixacdo de parametros de avaliacdo e de
indicadores de medida;

c) Estabelecer o nimero de objetivos e de competéncias a que se deve subordinar a avaliacdo
de desempenho, podendo fazé-lo para todos os trabalhadores do servico ou, quando se
justifique, por unidade organica ou por carreira;

d) Garantir o rigor e a diferenciacdo de desempenhos, cabendo-lhe validar as avaliacGes de
Desempenho relevante e Desempenho inadequado bem como proceder ao reconhecimento
do Desempenho excelente;

e) Exercer as demais competéncias que, por Lei ou regulamento, lhe sdo cometidas.

Artigo 52
Competéncias do Presidente

1. Ao presidente da Comissao de Avaliagao cabem as seguintes fungdes:

a) Representar a Comissao de Avaliacao;
b) Convocar, presidir e dirigir as reuniées da Comissao de Avaliacao;

c) Garantir o funcionamento da Comissao de Avaliacdo, de modo a assegurar a satisfacdo dos
objetivos que lhe sdo cometidos;

d) Promover o cumprimento das deliberagées tomadas pelo érgao que preside.

Artigo 62
Competéncias do Secretario

1. O presidente nomeara como secretario da Comissdao de Avaliagdo um dos membros do
mesmo.

2. O secretdrio colabora com o presidente de forma a cumprir os objetivos cometidos a
Comissao de Avaliacdo, cabendo-lhe, designadamente:

a) Secretariar as reunioes;
b) Organizar o expediente e arquivo da Comissdo de Avaliacado;
c) Apoiar o presidente na preparacao das ordens de trabalho;

d) Elaborar as respetivas atas.
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CAPITULO Il
FUNCIONAMENTO

Artigo 72
Periodicidade das Reunides
1. A CA reune ordinariamente nos prazos estabelecidos na Lei do SIADAP.

2. A CA pode reunir extraordinariamente sempre que necessario, mediante convocacdao do
Presidente.

3. As reunides da CA ndo sdo publicas, podendo, a Comissdo de Avaliagdo, convocar a presenca
de qualquer avaliador/avaliado para fornecer informagdo que julgar conveniente para o seu
melhor esclarecimento.

Artigo 82
Convocagao das Reunides e Ordem de Trabalhos

1. As reunides sao convocadas, com expressa indicagao do dia, hora e local da sua realizagao,
por ordem de servico do presidente da Comissdo de Avaliacdo, dirigida a cada um dos membros
com a antecedéncia de dois dias Uteis.

2. A ordem de trabalhos de cada reunido é remetida a todos os membros, acompanhada da
documentacdo a eles respeitante, juntamente com a convocatoria.

Artigo 92
Quérum
1. A CA sé pode deliberar na presenca de mais de metade do nimero dos seus membros.

2. Na falta de quérum previsto no nimero anterior, sera pelo presidente designado outro dia
para a reunido, com a mesma natureza da anteriormente prevista, sendo enviada nova
convocatoéria.

Artigo 102
DeliberagGes

1. SO podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem do dia da reuniao, salvo
se, tratando-se de uma reunido ordinaria, pelo menos dois ter¢os dos membros reconheceram
a urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.

2. As deliberagGes sdo efetuadas por votacdo nominal, precedida de discussao.
3. A CA delibera por maioria simples dos votos dos membros.

4. Em caso de empate, o presidente tem voto de qualidade.
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5. As deliberacbes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou qualidades de pessoas
sdo tomadas por votacdo secreta, bem como, a validacao da classificacdo de Excelente e Muito
Bom.

6. Ndo é admitida a abstencao.

Artigo 112
Pedido de Informagdes e AudigGes

1. A Comissdao de Avaliagdao podera solicitar aos avaliadores e aos avaliados os elementos que
julgar convenientes para o seu melhor esclarecimento.

2. A CA, sempre que o entenda, pode solicitar a presenca dos avaliados que tenham
reclamado.

3. Em caso de necessidade, a CA pode solicitar pareceres a outras entidades.

Artigo 122
Atas

1. De cada reunido é lavrada ata, a qual conterd um resumo de tudo o que nela tiver ocorrido,
indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes, os assuntos
apreciados, as deliberacdes tomadas, a forma e o resultado das respetivas votagdes.

2. As atas, sdo lavradas pelo secretario da CA, submetidas a aprovacao de todos os membros
no final da prdépria reunidao ou no inicio da seguinte, sendo assinadas por todos os membros
presentes na reunido.

3. As deliberagdes da comissdao sé sao eficazes depois de aprovadas as respetivas atas, nos
termos do numero anterior.

Artigo 132
Voto de Vencido

Os membros da CA podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razbes que o
fundamentam.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 142
Confidencialidade

1. O processo da avaliacdo do desempenho tem cardter confidencial, devendo os instrumentos
de avaliacdo de cada trabalhador ser arquivados no respetivo processo individual.

2. Todos os intervenientes no processo, ficam obrigados ao dever de sigilo sobre a matéria.
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3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, é divulgado no organismo o resultado
global da avaliagdo contendo o numero de mengdes qualitativas atribuidas por grupo
profissional, bem como, o numero de casos em que se verificou avaliagdo extraordinaria ou
suprimento de avaliagao.

Artigo 152
Casos Omissos

1. Em tudo o que ndo estiver previsto no presente regulamento aplicam-se as disposicées do

Cdodigo do Procedimento Administrativo, bem como no regime juridico do SIADAP e respetiva
regulamentacao.

2. As duvidas de interpretacdo das disposicdes do presente regulamento sido resolvidas por
despacho do presidente da Comissao de Avaliagao.

Artigo 162
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacdo, por deliberacdo
tomada em reunido da Junta de Freguesia.

Braga, 2 de marco de 2022

Regulamento aprovado em reunido de Comissdo de Avaliacdo de 02/02/2022

A Comissdo de Avaliacdo
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